SO GIAO DUC VA DAO TAO BINHDINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT BINH DUONG DPic lip - Tw do - Hanh phuc

S6: 01/KH-THPTBD Phit My, ngay 03 thang 01 nam 2023

~ KEHOACH
Thue hi¢n trién khai cai cach hanh chinh nam 2023

Can ctr Ké hoach s 3218/KH-SGDDT ngay 30 thang 12 nam 2022 cua So Giado
duc va Pao tao Binh Dinh vé viéc thuc hién trién khai Ke hoach cai cach hanh chinh
nam 2023, Truong THPT Binh Duong xdy dung Ké hoach cai cich hanh chinh
(CCHC) nam 2023 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich ~

Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hi¢u qua cdc nhiém vu cai cach hanh chinh cua
nganh dam bao bam sat muc tiéu, hoan thanh cac chi tiéu theo Chuong trinh hanh dong
50 09-CTr/TU ngay 14/5/2021 cua Tinh uy thuc hién Nghl quyét Pai hoi XX Dang bd
tinh, Nghi quyet Dai hoi Dang toan qubc lan thir XIIT vé cai cach hanh chinh, trong
tam 1a tiép tuc day manh cai cach thi tuc hanh chinh giai doan 2020- 2025 va K¢é hoach
thue hién Chuong trinh hanh dong ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3809/QD-UBND
ngay 14/9/2021 cua Uy ban nhan dan tinh va bd sung cac ndi dung, nhiém vu tai Nghi
quyét s6 131/NQ-CP ngay 06 thang 10 nam 2022 cua Chinh phu. Truong THPT Binh
Duong xac dinh muc tiéu CCHC nam 2023, cu thé:

- Tang cuong ky ludt, ky cuong hanh chinh, nang cao vai tro, trach nhiém ngudi
dimg dau trong viée td chirc trién khai thuc hién nhiém vu cdi cach hanh chinh; lay ket
quéa thue hién lam thuée do dé danh gia mic do hoan thanh nhiém vu cua céac to
chuyén moén, van phong va hiéu qua trong cong tac cai cach hanh chinh nam 2023.

- Cang cd, kién toan, xay dlmg va nang cao chét luong doi ngit vién chirc. Nang
cao chat lugng dao tao, boi dudng vién chirc theo chie danh gdn voi vi tri viéc lam,
100% can bd, vién chirc dat chuan theo chitrc danh quy dinh.

- Trién khai thyc hién cong tac cai CCHC, kiém soat TTHC dam bao thoi gian,
chat lugng, dung ndi dung, nhiém vu dugc phan cong.

~ A
2. Yéu cau

Xéc dinh rd muc tiéu, cac nhiém vu cu thé va trach nhiém chu tri, phéi hop thue
hi¢n nhi¢m vu cai cach hanh chinh nam 2023 cua cac by phén, ca nhan theo ting linh
vue, dam bao thuc hién diy du ndi dung, tién do thoi glan dé ra giai phap thuc hién
phul hop véi diéu kién thuc tién. Lanh dao Nha truong, cdc bo phén, doan thé va to
truong chuyén mon phai néu cao tinh than trach nhiém, tich cuc, chu dong va sang tao
trong viéc trién khai thuc hién cong tic CCHC ctia nha truong; xéac dinh rd nhiém vu,
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trach nhiém cua ngudi dimg dau trong qué trinh trién khai nhiém vu CCHC.

Chu dong nghién ci, sang tao, diy manh ung dung cong nghé thong tin, ap
dung giai phap doi méi trong tochire thue hién 1am khau dot pha trong cong tac quan
ly, chi dao, diéu hanh.

Tang cuong cong tac chi dao diéu hanh, m01 cong viéc, nhiém vu dugc phan
cong cu thé vé thoi gian hoan thanh va san pham cubi ciing; 100% thu tuc hanh chinh
(TTHC) ctia nha truong duoc kiém soét, ra soat theo quy dinh va duoc giai quyet dung
hen va trude hen; dam bao tinh tinh gon, hoat dong hiéu luc, hi¢u qua; tao diéu kién
thuan loi cho hoc sinh, cha me hoc sinh, cac t6 chirc, c4 nhan lién quan trong viéc yéu
cau giai quyet TTHC; lay su hai long cua té chic, c& nhan déi véi su phuc vu cua don
vi, hiéu suét cong viéc lam thuéce do danh gia két qua thuc hién.

II. CHI TIEU, NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

a) Chi tiéu:

- Xay dung, ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh dam bao day du néi dung,

pht hop véi chie nang, nhiém vy, quyén han va té chie thuc hién dam bao thoi gian
theo quy dinh.

- Tiép tuc ddy manh cai cach hanh chinh, nang cao chat luong doi ngli vién
chue.

- Dua ndi dung kiém tra céng tac cai cach hanh chinh vao cong tac kiém tra noi
b cua nha truong.

b) Nhiém vu va giai phap:

Tang cuong sy ldnh dao cua Chi ty, trach nhiém ngudi ding dau don vi, cac t6
chirc doan thé trong lanh dao, chi dao cong tic CCHC; xay dung va t6 chirc thue hién
t6t ké hoach CCHC ndm 2023; t chic so két, tong két CCHC; thuc hién nghiém tlc

chc dd bao céo theo dinh ky, dam bao day du noi dung va guri diing thoi gian quy dinh;
gan cong tac cai cach hanh chinh véi cong tac thi dua khen thudng.

Tuyén truyén, phé bién cong tac cai cach hanh chinh cua nha truong trong cac
buoi hoi hop;thuc hién tuyén truyén, dang tai kip thoi, ddy du cac ‘van ban chi dao, dleu
hanh cua cap trén trén Trang thong tin dién tur cua truong; cung cap day du thong tin vé
dich vu céng truc tuyén dé nguoi dan biét, tiép can va sir dung.

T6 chire thuc hién tot céc giai phap nham tiép tuc nang cao Chi sO cai cach hanh
chinh (Par Index), Chi s6 hai long cta ngudi dan, td chirc déi véi su phuc vu cua co
quan hanh chinh nha nudc (SIPAS).

Tang cudng kiém tra ndi bo cong tac CCHC déi véi vin phong nha truong, cac
to chuyén mon, cac b phéan chirc ndng va can b, gido vién, nhan vién.



2. Cii cach thé ché

a) Chi tiéu

- Tham gia déng gop y kién xdy dung vin ban quy pham phap luat cua Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dén tinh lién quan dén linh vuc gido duc, bao dam chét lugng
theo quy dinh ctua Ludt ban hanh van ban quy pham phap ludt va cac van ban hudng
dan thi hanh.

- P6i mai va day manh cong tac tuyén truyén, phd blcn gido duc néng cao nhén

thirc cho vién chiic va hoc sinh vé Hién phap va phép luat, vé Nha nudc phap quyén xa
hoi chu nghia Viét Nam.

b) Nhi¢m vu va giai phap
- Thucmg xuyeén ra soat, hé thong hoa cac van ban quy pham phap luat lién quan
dén linh vuc gido duc, nhim kip phét hién, dé nghi cac cap c6 tham quyen stra doi, bo

sung, thay thé, bai bo, huy bo hodc kién nghi cac co quan c¢é tham quyén stra ddi, bo
sung, thay thé, bai bo hodc huy bo nhitg van ban chong chéo, khéng phu hop.

- T chirc trién khai thuc hién kip thoi, day du, dung quy dinh cac vin ban quy
pham phap luat lién quan dén linh vuc gido duc do céc co quan c6 tham quyén ban
hanh.

- D61 mdi, nang cao quy trinh céng tac ban hanh cac quyét dinh hanh chinh, quy
ché lam viéc, tang cuong trach nhiém cua cac ca nhan co lién quan.

- Xay dung day du cac ké hoach, véan ban theo yéu cdu cua cap trén; sip xép,
quan ly, luu trlr van ban di, van ban dén khoa hoc ding quy dinh; tang cuong quan ly
van ban bang phan mém Tin hoc.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

a) Chi tiéu

bam bao cac TTHC thude tham quyen giai quyet cua don vi, thudc tham quyén
giai quyét cia S0 GDDT dugc cdp nhat, niém yét cong khai, kip thoi, day du trén
Trang théng tin dién tr cua trucmg, day manh don gian hoa thu tuc hanh chinh, rat

ngan thoi gian, quy trinh, giay to giai quyét thu tuc hanh chinh;giai quyét truc tuyén
theo diing huéng dan cua cap trén.

b) Nhiém vu va giai phap
- Tang cuong cong tac tuyén truyen vé loi ich dich vu cong truc tuyen dé nguoi

dan hiéu ro va tu giac thuc hién; han che viée tiép nhan hé so truc tiép doi véi cac thu
tuc da cung cap dich vu cong truc tuyén.

- Chu trong cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh, day manh ra soat danh gia,
don gian hoa thu tuc hanh chinh, giam bat glay to, quy trinh, thoi gian giai quyét; tiép
tuc ddy manh viéc thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
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- Thyc hién t6t viéc tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi cua c4 nhan, t6 chirc vé
cac quy dinh hanh chinh. Thyuc hi¢n nghiém ché d6 béo céo dinh ky vé tinh hinh, két
qua kiém soat va giai quyét TTHC.

- Tiép nhan phan anh, kién nghi ctia ca nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh
theo quy dinh; tham muu, dé xuat, kién nghi cap trén xu ly, giai quyét theo tham
quyén.

- Dé’iy manh viéc thue hién Dé an “Phat huy vai tro cua doan vién, thanh nién
trong viéc thuc hién dich vu cong truc tuyén mirc do 3, muc do 4 giai doan 2022-2027
ban hanh kem theo Quyét dinh s6 5299/QD-UBND ngay 30/12/2021 cua UBND tinh.

4. Cai cach t6 chirc bd may

a) Chitiéu

Xay dung co ciu to chirc bd may tinh gon, gin véi vi tri viée lam, nang cao hiéu
qua hoat dong, thuc hién hoan thanh t6t cac nhiém vu duogc giao.

b) Nhiém vu va giai phap

- Tiép tuc ra soat co cau td chirc, bién ché cta don vi 1ap nhu cau dé nghi tuyén
dung vién chire, dap img yéu cau nhiém vu dugc giao.

- Tiép tuc kién toan chirc nang, nhiém vu, quyen han, co cau t6 chirc va bién ché
ctia nha truong; xay dung quy ché phdi hop vai cac t6 chire doan thé trong nha truong.

- Trién khai thuc hién kip thoi, day du cac quy dinh cua phap luat vé sip xép to
chirc bd may co quan; pha’mq cong nhiém vy, bo tri can bg, gido vién, nhan vién phu hop
vO1 vi tri viée lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép.

- Xay dung quy che lam viéc, trong do phan cong cong tac ro rang cho cac thanh
vién trong nha truong; tiép tuc cai tién phuong thirc quan ly, 1& 16i lam viéc.

- Thuc hién tpt ndi quy, quy ché déan chu, xay dung khdi doan két noi bd; xay
dung ndi quy, quy tac ung xu trong nha truong.

- Thuc hién tdt cong tac quy hoach, dao tao, quan ly, dé bat, bd nhiém, khen
thuong va ky luat.

5. Cai cach cong vu

a) Chi tiéu

- Nang cao nang luc doi ngii can bd, vién chirc theo huéng dao tao, boi dudng co
chat lugng, thiét thuc phu hgp vai vi tri, chire danh cong viéc; quan tam dao tao, boi
dudng doi ngt ké thua.

- Tiép tuc quan triét, phdi hop, trién khai viéc xdy dung va té chire thuc hién Dé
an vi tri viéc lam theo dung quy dinh.

b) Nhiém vu va giai phap
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- Thyc hién tot cac quy dinh vé sir dung, quan ly can bg, vién chirec. Tiép tuc ra
soat, quy dinh ban mo ta céng viéc va khung nang luc cho tung vi tri viée lam thgo
danh muc da dugc phé duyét. Thuc hi¢n t6t ché dé chinh sach lién quan dén tién
luong, bao hiém xa hoi, ho trg dao tao, boi dudng, khen thuong... doi véi can bo, vién
chirc.

- Bb nhiém vién chitc phai dam bao tiéu chuan, phu hop vai trinh dg, nang luc,
SO truong.

- Trién khai thyc hién céc ché do, chinh sach tiép luong theo quy dinh cua Trung
wong va cua tinh, gan véi viéc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, tham nhiing.

- Nang cao trach nhiém, ky ludt, ky cuwong hanh chinh va dao duc ctua can b,
vién chuc trong nha truong.

- Tang cuong cong tac kiém tra, chén chinh ky luat, ky cuong nham phat hién va
xtr ly kip thoi dbi voi cac truong hop sai pham, khong hoan thanh nhiém vu.

- Thuong xuyén ra soat, kip thoi dleu’chmh, bd sung ban mo ta vi tri viéc lam va
khung nang luc, thuc hién tinh gian bién ché dung theo ké hoach da phé duyét.

6. Cai cach tai chinh cong

a) Chi tiéu

Thuc hién tu chu, tu chju trach nhiém vé tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cta Chinh pht quy dinh co ché tu chu
tai chinh cia don vi su nghiép cong lap.

b) Nhiém vu va giai phéap .

- Xay dung va t6 chire thue hién Quy ché chi tiéu ndi bd cua fslorn vi theo Nghi
dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh pht quy dinh co ché tu chu tai chinh
cua don vi su nghiép cong 1ap; Quy ché quan ly, sir dung tai san cong cia don vi; thuc
hién dan chu, cong khai, minh bach trong quan ly, st dung tai chinh cong; thuc hién
ding quy dinh céc khoan thu trong nha trudng. ‘

- Trién khai thue hién nghiém Chi thi 50 30-CT/TTg ngay 26/11/2012 cua Thu
tudng Chinh phu vé viéc ting cuong thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi. Ra soat, quan
ly chat ché cac khoan chi, bao dam trong pham vi dy toan da dugc cap co tham quyén

phé duyét theo ding ché do quy dinh; to6 chirc thuc hién nghiém, ¢6 hiéu qua cac blen
phép chdng thét thoat, ldng phi, tham nhiing.

- Thyc hién cong tac kiém ké, quan ly tai san cong theo quy dinh;bao quan, khai
thac, str dung thiét bi day hoc ¢6 hiéu qua va dung quy dinh hién hanh.

- Tang cuong cong tac kiém tra noi bo viée quan ly, st dung tai chinh, tai san,
vi¢c thu, chi trong nha trudng, thuc hanh tiét kiém, chdng lang.

7. X4y dung va phat trién Chinh phu dién tir



a) Chi tiéu

- Pay manh tmg dung cong nghé thong tin vao hoat dong cua nha truong; dam
bao trén 95% ty 1¢ van ban duogc trao doi va xur ly dudi dang dién tu.

- Trén 70% ty 1 ho so cong viéc duoc lap va xu ly dudi dang dién tur.

b) Nhiém vu va giai phéap

- Tham gia 16p tap huan, huéng dan sir dung phan mém vén phong dién ti.

- Néng cép trang thong tin dién tir ctia Trudmg dam bao c6 day du thong tin theo
quy dinh.

- Tham gia xay dung dir licu ho so vién chic dién ti, tién khai cong tac chuyén
doi so trong nha truong; su dung chir ky so cua cac van dién tir va ho so quan ly hoat
dong giao duc dién tur.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao truong

Xdy dung va ban hanh céc van ban thyc hi¢n ké hoach cai cach hanh chinh; Xay
dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc tiép kiém tra cong tac cai cach hanh chinh
trong nha truong; phan cong trach nhiém cho can bg, giao vién, nhan vién thuc hién cai
cach hanh chinh trong nha truong.

;I'(;) chire tuyén truyén cho can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va cha me hoc
sinh hiéu dung, hiéu du vé cai cach hanh chinh.

T chie so, tong két, danh gia thuc hién cong tac cai cach hanh chinh tai don vi;
thuc hién bao cao dinh ky, dot xuat véi So Giao duc va Dao tao va cap trén vé cong tac
cai cach hanh chinh trong nha truong.

2. Cac td chuyén mén va té viin phong

Thuong xuyén tham muu dé xuét vdi lanh dao nha truong thuc hanh cai cach
hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyet cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc
chuyén moén dugc phan cong.

C6 trach nhiém thuc hién CCHC trong linh vuc chuyén mon dugc phan cong;
nhat la trong viéc thuc hién cac TTHC, cong tac tai chinh.

Thuc hién ché do thong tin, bao céo theo quy dinh, dam bao co chat luong, kip
thoi.

3. Cong doan, Poan Thanh nién va Ban thanh tra nhan dan

Phéi hop nha truong tap huan, tuyén truyén va thanh tra, kiém tra cong tac
CCHC trong nha truong theo ding chirc nang nhiém vu; thuc hién ché do thong tin,
bao cdo theo quy dinh.

Trén day la K& hoach cai cach hanh chinh nam 2023 cua truong THPT Binh
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Duong, yéu ciu toan the can bg, gido vién, nhén vién va hoc sinh nghiém tic thuc
hién. Trong qua trinh t6 chire thuc hién néu cé vuong méc, phat sinh cén stra dbi, bo
sung can bao ngay voi Hiéu truong dé xem xét diéu chinh kip thoi ./.

Noinhgn: HIEU TRUONG
- S0 GD&DT (dé bdo cdo);

- Pho Hi¢u truong;

- Cong doan; Doan TN;

- Cac T6 CM, VP; (thuee hién)
- Luu: VP.

ycn Tan Béo
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